
 
 

 
 

ACTA No.  
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA 

REUNIÓN: 
PLAN DE MEJORAMIENTO  

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira – 04 de Octubre del 2022 

HORA INICIO: 1:30 
p.m. 

HORA FIN: 2:30 
p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
AGENDA O PUNTOS PARA CENTRO 
DESARROLLAR: Regional Risaralda – Centro de 
I.E Jesús de la Buena Esperanza comercio y servicios. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Estado de evidencias competencia – Elaboración de Documentos 
2. Pacto de clase 
3. Compromiso con la asistencia 
4. Compromiso de disciplina 
5. Fin 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
Establecer un plazo para la entrega de actividades pendientes o evidencias que permitan a la 
aprendiz María Fernanda Herrera Sánchez, identificado con T.I.1088829716, matriculada en 
la ficha 2515041, alcanzar los resultados de aprendizaje de la competencia ELABORACIÓN 
DE DOCUMENTOS como también el compromiso de la asistencia a clase y disciplina. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Se cita a la aprendiz que presenta actividades atrasadas correspondientes a los resultados de 
aprendizaje de la competencia ELABORACION DE DOCUMENTOS, para que se establezcan 
acuerdos, y compromisos de aprendizaje que permitan la recuperación del proceso a más tardar 
el 18 de octubre del año 2022 y subidas en Territorium. 
 
Relación de las actividades pendientes: 
 
 
 

Nombre Aprendiz María Fernanda Herrera Sánchez 

Actividades 
Pendientes 

Cuestionario Memorando y Circular 
Memorando 
Hoja de Vida 

Tarjeta de Presentación 
El empleo 

Mi Salud en el Trabajo 
Ergonomía en Casa 

Transcribir 
Mecanet I, II y III 
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CONCLUSIONES 

1. Se identifican las actividades que la aprendiz tiene pendientes por cargar a la 
plataforma Territorium. 

 
2. Se establece fecha y hora de la entrega en Territorium de las actividades, permitiendo 

así la recuperación de la competencia. 
 

COMPROMISOS 
 

1. Subir las actividades pendientes de la competencia Elaboración de Documentos a la 
plataforma Territorium antes del día 18 de octubre del 2022. 

 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Seguimiento proceso plan de mejoramiento 
aprendiz citado a dicho proceso, relacionado 
en este documento 

 
Alberto Giraldo 
Narváez - Instructor 

 
Octubre 04 del 
2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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